
 
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลนกออก 
เรื่อง  การลดขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาปฏิบัติราชการ  

ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๒ 
…………………………………………. 

 
 ด้วยเทศบาลต าบลนกออก  อ าเภอปักธงชัย  จังหวัดนครราชสีมา  ได้พิจารณาคัดเลือกการขอรับ
ข้อมูลข่าวสารทางราชการ เป็นโครงการปรับปรุงกระบวนการท างานและลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน ประจ าปี
งบประมาณ  ๒๕๖๒  ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 
๒๕๔๖ ที่ก าหนดให้ส่วนราชการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ละงาน และประกาศให้ประชาชนและ
ข้าราชการทราบเป็นการทั่วไป เทศบาลต าบลนกออก  จึงออกประกาศก าหนดระยะเวลาการขอรับข้อมูล
ข่าวสารทางราชการ ดังนี้ 
รายชื่อกระบวนการ ขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัติ

ราชการเดิม 
ขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัติ

ราชการใหม่ 
เหตุผลที่เลือก 

จ านวนขั้นตอน ระยะเวลา จ านวนขั้นตอน ระยะเวลา 
การขอรับข้อมูลข่าวสาร
ทางราชการ 

๔ ๒ ชั่วโมง  ๓๐ 
นาท ี

ต่อราย 

๓ ๒ ชั่วโมง 
ต่อราย 

เ พ่ือให้การรับ
ข้อมูลข่าวสาร
ท า ง ร า ช ก า ร
ของประชาชน
เ ป็ น ไ ป อ ย่ า ง
รวดเร็ วและมี
ประสิทธิภาพ 

   

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่     ๒๘     มกราคม   พ.ศ.  ๒๕๖๒  
 
 
 

(นายปราโมทย์  สิทธิ์ปราโมทย์) 
นายกเทศมนตรีต าบลนกออก 

 
 
 
 
 



 
 

แผนผังขั้นตอนการขอรบัข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ด ำเนินกำรภำยใน ๒ชัว่โมง/รำย 

เขียนแบบค ำขอขอ้มูลข่ำวสำร 
(ขอตรวจดู/ขอคดัส ำเนำ/ 

ขอคดัส ำเนำท่ีมีค ำรับรองถูกตอ้ง) 

รับเร่ือง 
กรณีขอตรวจดูเร่ืองท่ีมีในศูนยข์อ้มูล

ข่ำวสำรสำมำรถเขำ้ดูได ้

หลงัจำกยืน่แบบค ำขอ 
 

เสนอรองปลดัเทศบำลในกรณี 

ขอคดัส ำเนำ/ขอคดัส ำเนำท่ีมีค ำรับรองถูกตอ้ง/ 
ขอตรวจดูขอ้มูลข่ำวสำรส่วนบุคคล 

 


